  新竹縣秀巒國小100學年度學校教師團隊開學準備工作
	姓名
	職稱
	開學準備工作

	陳淑玲
	總務主任
	學生飲用水安全、教室安排及師生宿舍物資提供。

開學典禮採購、場地安排事宜。

颱風物資儲備及電力確認。

	陳啟元
	分校主任
	開學典禮聯繫事宜、親職教育活動規劃。

教師進修講師聯繫與安排。

	羅豐章
	人    事
	聘書及兼職證書準備。

勞、健保加保事宜(代理教師、希望就業)。

教甄事宜及報府核備。

	劉文明
	教學組長
	課表編排、總體課程計畫確認

簿本代辦費調查表

	胡夏芬
	訓育組長
	導護辦法及掃地區域相關事務安排及簿冊。

開學典禮準備~佈告欄更新(訓育組、柔道)。

	陳恆智
	資訊聯絡
	學校網頁更新~學校團隊。

協助班級網頁連結之更新。

	廖吉春
	級    任
	學生掃除用具準備。

宿舍需要物資提供，如有不足請總務處先行採購。

	溫婉怡
	級    任
	學生早、午、晚餐確認及用餐位置更新。

一年級餐袋提供（碗筷請廚師事先清洗）。

	江素儀
	級    任
	課後留園家長通知、新生開學典禮家長邀請與通知。

國幼班環境整理及教材預備。

	王沂穎
	科    任
	新生開學日進行贈書儀式－準備贈書物品（暑假已先到）確認數量，週二搬到禮堂頒獎。
圖書室規劃~開學就要開放圖書借閱。

	江家慶
	科    任
	建立體育室借閱單。

整理體育室器材，如有需補充採購請提出由總務處採購。

	田馥甄
	校    護
	學生頭蝨預防物品採購(梳子、頭蝨藥數量)

保健室藥品確認及補充。
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