學校網頁公告流程
1、 由網頁左上方登入
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2、 在「內容明細建立」頁，輸入「內容編號」； 
3、 輸入「內容名稱」、「簡單說明」、「詳細說明」
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ps.因系統設計問題，每篇公告均需手動輸入編號，為避免用到同一篇號以致無法公告
也方便未來查詢，建議輸入格式如下：  h990208 
→ h為各處室碼，990208為日期碼，若一日公告多篇
可於最後再編號，如： h9902081、h9902082.
..處室碼如下：
	A 校長
	B 教導主任
	C 總務主任
	D教學組長
	E 訓育組長

	F 人事
	G 主計
	H 資訊組長
	I 感恩心
	J 其它


4、分類欄 → 在「主題分類」選擇「行政處室公告」→ 「加入」[image: image3.jpg]A8
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ps.若忘了選，文章不會出現在首頁的公告欄喔
5、拉回本頁最上方 → 「新增」
6、如果要附加檔案於「內容編號」右方「附加檔案建立」即可
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ps.請先做完「新增」的動作後再「附加檔案」直接按會空白
依流程進行即自動帶入編號，不用再打一次
[image: image5.jpg]ERF AR

AT | SF | BREE Ix
NERSR

LR .
L | ®ytes
WTER C @ C MO Conew

LN B

T e —F B Ao A




